Zarzadzenie Dyrektora Pigtkowskiej Szkoty Spotecznej
im. dr Wandy Blenskiej, Szkoty Podstawowej
z dnia 24.08.2026 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego w PSS

PODSTAWA PRAWNA

1. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony o0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE
L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2), dalej
zwane takze rozporzadzeniem lub RODO.

2. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 poz.
1000 z p6ézn. zm.): art. 111 wprowadzajacy w Kodeksie pracy po art. 222, art. 154
wprowadzajacy art. 108a w ustawie z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oSwiatowe.

g 1.
Wprowadza sie Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu
wizyjnego na terenie Pigtkowskiej Szkoty Spotecznej im. dr Wandy Btenskiej,
Szkoty Podstawowej — stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Pracownikow placéwki zobowigzuje sie do zapoznania z przepisami niniejszego
regulaminu wraz z zatacznikami.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia z dnia 24.08.2026 r.



REGULAMIN

FUNKCIJONOWANIA, OBSLUGI I EKSPLOATACII MONITORINGU
WIZYINEGO W PIATKOWSKIEJ SZKOLY SPOLECZNE)J
IM. DR WANDY BLENSKIEJ, SZKOLY PODSTAWOWE)

Postanowienia ogodlne

§1

. Regulamin okresla zasady funkcjonowania obstugi i eksploatacji monitoringu
wizyjnego w budynkach Pigtkowskiej Szkoty Spotecznej im. dr Wandy Btenskiej,
Szkoty Podstawowej (zwanego dalej ,monitoringiem”), reguty rejestracji
i zapisu informacji z monitoringu oraz sposdb zabezpieczenia zapisu z kamer,
a takze mozliwosci udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.

. Monitoring wizyjny umiejscowiony na terenie placowki stanowi wifasnos¢
placowki, ktoéra jest jednoczesnie Administratorem Danych Osobowych
w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane w dalszej czesci
RODO).

. Monitoring nie obejmuje: pomieszczen, w ktorych odbywajg sie zajecia
dydaktyczne, wychowawcze i opiekuncze, pomieszczen, w ktérych uczniom
udzielana jest pomoc psychologiczno-pedagogiczna, pomieszczen
przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji pracownikdw, pomieszczen
sanitarno-higienicznych, gabinetu profilaktyki zdrowotnej, przebieralni,
stotéwki.

. Administratorem systemu monitoringu jest Pigtkowska Szkota Spoteczna im. dr
Wandy Btenskiej, Szkota Podstawowa, zwana dalej Placéwka, ktdéra jest
reprezentowana przez Dyrektora.

Cele instalacji monitoringu

§2

. Zapewnienie oraz zwiekszanie bezpieczenstwa uzytkownikdéw placowki (ze
szczegblnym uwzglednieniem pracownikdw, ucznidow oraz osob przebywajacych
na terenie placowki).

. Zapewnienie oraz zwiekszenie ochrony mienia placéwki oraz ustalanie
ewentualnych sprawcéw czynéw nagannych (niszczenie mienia, kradzieze,
béjki itp.).

. Ograniczenie dostepu do placodwki osob nieuprawnionych i niepozadanych.



Informacje ogolne o systemie monitoringu wizyjnego w placowce

§3

1. Odpowiedzialnym za obstuge techniczng oraz prawidtowe funkcjonowanie
systemu monitoringu w placéwce jest Administrator Danych Osobowych tj.
Dyrektor Placéwki oraz Administrator Systemoéw Informatycznych, ktérzy majgq
dostep do:

1) bezposredniego podgladu obrazu z kamer,
2) urzadzen rejestrujacych,
3) zapiséw z kamer.

2. Dopuszcza sie, aby zadania wskazane w § 3 ust. 1 byty realizowane przez osoby
lub firmy wskazane przez osobe reprezentujgcq Administratora Danych
Osobowych.

3. Do zapoznania sie z zapisami z kamer i rejestratoréw z monitoringu
upowaznieni sq: Administrator Danych Osobowych, tj. Dyrektor Placéwki.

4. W przypadku zlecenia zadan wskazanych w pkt. 1) - 3) niniejszego paragrafu
nalezy zawrze¢ umowe powierzenia danych osobowych z firmg zajmujaca sie
obstugg monitoringu wizyjnego w placéwce.

5. Infrastruktura placowki, ktora jest objeta monitoringiem wizyjnym, to:

a) ciagi komunikacyjne w placéwce wg zatacznika nr 1 do Regulaminu,
b) wszystkie wejscia do placowki.

6. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegdlnosci: kamery,
rejestratory, okablowanie i oprogramowanie monitoringu, a ponadto
stanowisko umozliwiajace podglad obrazu z kamer i rejestratory.

Obszar monitorowany

§4

1. System monitoringu wizyjnego w placéwce sktada sie z:
1) kamer, ktérych lokalizacja okreslona jest zatgczniku nr 1 do Regulaminu,
rejestrujgcych zdarzenia wewnatrz i przed budynkami Placéwki w kolorze
i rozdzielczosci umozliwiajgcej identyfikacje osdb;
2) urzadzen rejestrujacych obraz;
3) urzadzen peryferyjnych umozliwiajacych poglad oraz kopiowanie zdarzen.
2. System monitoringu wizyjnego placéwki moze by¢ w miare koniecznosci
rozbudowywany i udoskonalany.
3. Nagrania z monitoringu przetwarza sie na nos$niku danych w urzadzeniu
rejestrujgcym przez okres maksymalnie trzech tygodni.

Zasady rejestracji i zapis informacji oraz sposoby ich zabezpieczenia

§5

1. Monitoring funkcjonuje catodobowo.
2. Rejestracji i zapisowi na nos$niku danych podlega tylko obraz z kamer systemu
monitoringu wizyjnego, bez rejestracji dzwieku.



3. Dane pochodzace z nagran monitoringu uwazane sg za dane osobowe
w rozumieniu art. 4 pkt. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych ), zwanego dalej RODO.

4. Nagrania obrazu zawierajagce dane osobowe uczniéw, pracownikow i innych
os6éb, ktérych w wyniku tych nagran mozna zidentyfikowac, szkota przetwarza
wytacznie do celdw, dla ktérych zostaty zebrane, i przechowuje przez okres nie
dtuzszy niz 3 tygodnie od dnia nagrania.

5. W przypadku, w ktéorym nagrania obrazu stanowig dowdéd w postepowaniu
prowadzonym na podstawie prawa, termin okreslony w ust. 4 ulega przedtuzeniu
do czasu prawomocnego zakonczenia postepowania.

6. Po uptywie okreséw, o ktorych mowa w ust. 4 i 5, uzyskane w wyniku
monitoringu nagrania obrazu zawierajace dane osobowe podlegajq nadpisaniu,
o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej.

Obowiazek informacyjny

§6

1. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez
rozmieszczenie tablic z piktogramem kamery na terenie i przy wejsciach na obszar
monitorowany. Tabliczka powinna by¢ widoczna i czytelna. Przykfadowe tabliczki
oznakowanie stref monitoringu zawiera zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

2. Na tablicy ogtoszen oraz stronie internetowej Placéwki zamieszcza sie klauzule
informacyjng dot. monitoringu w rozumieniu art. 13 RODO, ktorej tres¢ stanowi
zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

3. Kazdy nowy pracownik przed dopuszczeniem do pracy otrzymuje pisemng
informacje o stosowaniu monitoringu na terenie Placéwki - zatgcznik nr 4 do
niniejszego Regulaminu.

Zasady udostepniania danych z systemu monitoringu wizyjnego

§7

1. Zapisy z monitoringu beda wykorzystywane miedzy innymi w sytuacjach:

1) zagrazajacych bezpieczenstwu ucznidéw, nauczycieli i pracownikow Placéwki,
2) niszczenia mienia Placéwki,
3) przywiaszczenia mienia.

2. Zapisy mogq byc¢ udostepnione do wgladu na pisemny niosek i za zgodq
Administratora danych instytucjom panstwowym w zakresie prowadzonych
przez nie czynnosci prawnych.

3. Za techniczng realizacje kopii bezpieczenstwa oraz przekazanie kopii
odpowiada Administrator Danych Osobowych, Administrator Systemoéw
Informatycznych badz inna osoba upowazniona przez Administratora Danych
Osobowych.



. Kopia nagrania przekazywana jest na nosniku danych na podstawie protokotu
przekazania danych. Wzor protokotu przekazania stanowi zatgcznik nr 7.

. Wszystkie wnioski oraz przekazanie kopii nagrania z systemu monitoringu
podlegajg zarejestrowaniu w rejestrze udostepnionych nagran z monitoringu
wizyjnego, prowadzonego przez Administratora Danych Osobowych,
Administratora Systeméw Informatycznych badz innego uprawnionego przez
Administratora Systemoéw Informatycznych pracownika. Wzér rejestru stanowi
zatgcznik nr 6.

. Wzér protokotu przekazania kopii nagrania z systemu monitoringu stanowi
zatacznik nr 7.

. Wz6r rejestru udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego stanowi
zatgqcznik nr 8.

. Biorgc pod uwage, ze placéwka nie posiada technicznych mozliwosci do
zanonimizowania wizerunku oséb nagranych w systemie, nie udostepnia sie
nagran oraz nie umozliwia sie wgladu do nagran osobom fizycznym, poniewaz
takie dziatania mogtoby naruszy¢ prawa Ilub wolno$¢ o0séb trzecich.
Odstepstwem od zdania powyzszego jest sytuacja, kiedy osoba fizyczna, ktéra
zwraca sie z wnioskiem o wglad do nagrania, zostata zarejestrowana bez
obecnosci innych osob.

Postanowienia koncowe

§8

. Dane zapisane na nosnikach nie stanowig informacji publicznej i nie podlegajq
udostepnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji
publicznej.

. Regulamin monitoringu dostepny jest w siedzibie Placéwki oraz na stronie
internetowej Placéwki.

. Procedura moze ulec zmianie w zaleznosci od zaistniatych sytuacji, w tym
zmian w przepisach prawa.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszg procedurg ostateczng decyzje
podejmuje Dyrektor Placowki.

. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1

Lokalizacja kamer i obszaru ich monitoringu na terenie Piatkowskiej
Szkotly Spotecznej im. dr Wandy Btenskiej, Szkoty Podstawowej, ul.
Strozynskiego 16, 60-688 Poznan

1. Furtka - wejscie na teren szkoty + Wejscie gtdwne do budynku szkoty
(tacznika) wraz z dziedzincem + furtka na plac zabaw.

2. Parking szkolny.

3. Plac zabaw.

4. Wejscia do budynkéw B C i D.

5. Wejscie do holu naprzeciwko stotéwki.



Zatacznik nr 2

Przyktadowe tabliczki oznakowania stref monitoringu wraz z klauzulg informacyjna

=40/ OBIEKT MONITOROWANY

Monitoring prowadzi:
Piatkowska Szkota Spoteczna im. Wandy Btenskiej,

Szkota Podstawowa
ul. Strézynskiego 16, 60-688 Poznan
w celu zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku publicznego oraz ochrony oséb i mienia.

Monitoring obejmuje:
furtke - wejscie na teren szkoly, wejscie gtéwne do budynku szkoly (tacznika)
wraz z dziedzincem, furtke na plac zabaw, parking szkolny, plac zabaw,
wejscia do budynkéw B,C i D oraz wejscie do holu naprzeciwk towki.

Wigcej informacji:
e-mail: sekretariat@pss.poznan.pl www.pss.poznan.pl telefon: 61 822 38 91

i
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Zatacznik nr 3
KLAUZULA INFORMACYJINA DOTYCZACA MONITORINGU WIZYIJNEGO

1. ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH

Nazwa: Pigtkowska Szkota Spotecznej im. dr Wandy Bfenskiej, Szkoty Podstawowej,
Adres: ul. Strézynskiego 16, 60-688 Poznan

Kontakt: sekretariat@pss.poznan.pl

2. INSPEKTOR OCHRONY DANYCH
Imie i nazwisko: Sebastian tabanowski
Kontakt: inspektor@bezpieczne-dane.eu

3. CEL PRZETWARZANIA
Zapewnienie bezpieczenstwa osobom przebywajgcym na terenie obiektu i ochrona mienia

4. PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA

Przestanka RODO: art. 6 ust. 1 lit. e

Podstawa prawna: art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
art. 108a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe

5. ODBIORCY DANYCH (lub kategorie odbiorcow)

Podmioty realizujace na rzecz placowki ustugi, w ramach ktérych dochodzi do
przetwarzania danych osobowych i z ktérymi zawarto umowy powierzenia oraz uprawnione
do pozyskiwania danych na mocy obowigzujacych przepisow.

6. OKRES PRZECHOWYWANIA (KRYTERIUM USTALENIA OKRESU)
Nagrania bedq przechowywane nie dtuzej niz do 3 tygodni od daty ich powstania.

7. PRZYSLUGUJACE PRAWA
e dostepu do danych
e do zadania sprostowania danych — w ograniczonym zakresie
e do zadania usuniecia danych osobowych oraz bycia zapomnianym
e do zadania ograniczenia przetwarzania
e do sprzeciwu wobec przetwarzania
e niepodlegania zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu

e do ztozenia skargi od organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych)

8. TRANSFER DO PANSTW SPOZA EOG I ORGANIZACJII MIEDZYNARODOWYCH
Dane nie bedg przekazywane do panstw spoza EOG ani organizacji miedzynarodowych.

9. INFORMACIA, CzY PODANIE DANYCH OSOBOWYCH JEST WYMOGIEM
USTAWOWYM LUB UMOWNYM LUB WARUNKIEM ZAWARCIA UMOWY ORAZ CzY
OSOBA, KTOREJ DANE DOTYCZA, JEST ZOBOWIAZANA DO ICH PODANIA I JAKIE
SA EWENTUALNE KONSEKWENCIJE NIEPODANIA DANYCH

Przebywanie na terenie objetym monitoringiem jest rownoznaczne z akceptacjq zasad jego
funkcjonowania.

10. ZAUTOMATYZOWANE PODEIJIMOWANIE DECYZJI, W TYM PROFILOWANIE
Dane w postaci wizerunku nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniu.


mailto:sekretariat@pss.poznan.pl
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Zatacznik nr 4

INFORMACJA O STOSOWANIU MONITORINGU WIZYINEGO
(dla os6b rozpoczynajacych prace)

Ja, NizZej POAPISANY/@ e ,
potwierdzam, ze przyjatem do wiadomosci, ze:

1. W celu zapewnienia bezpieczenistwa pracownikom, podopiecznym i innym
osobom przebywajacym oraz ochrony mienia na terenie Pigtkowskiej Szkoty

Spotecznej im. dr Wandy Btenskiej stosuje sie monitoring wizyjny.

2. Obszarami objetymi monitoringiem wizyjnym sa:
e Furtka - wejscie na teren szkoty + Wejscie gtdéwne do budynku szkoty
(tacznika) wraz z dziedzincem + furtka na plac zabaw.
e Parking szkolny.
e Plac zabaw.
e Wejscia do budynkéw B Ci D.

e Wejscie do holu naprzeciwko stotéwki.

3. Obszar objety monitoringiem zostat oznaczony tablicami informacyjnymi,

natomiast nagrania przechowywane sg przez okres do trzech tygodni.

4. Nagrania udostepniane sg wytacznie organom do tego uprawnionym, tj.
Policji, prokuraturze, sgdom i innym uprawnionym na mocy obowigzujgcych

przepisow, w ramach prowadzonych postepowan.

(data i podpis pracownika)



Zatacznik nr 5

(imie i nazwisko osoby wnioskujacej)

Dyrektor Pigtkowskiej Szkoty Spotecznej
im. dr Wandy Btenskiej

WNIOSEK O ZABEZPIECZENIE I UDOSTEPNIENIE DANYCH
Z MONITORINGU W Piatkowskiej Szkole Spotecznej
im. dr Wandy Blenskiej

Zwracam sie z prosba o udostepnienie materiatu wizyjnego z dnia.........c.ccccveueneeee. r

0 2= 1= Te Lo 1T=] a LTSI TR

(podpis osoby wnioskujgcej)
Decyzja Dyrektora: wyrazam zgode / nie wyrazam zgody*

(data i podpis Dyrektora)

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 6

Wzor rejestru wykonywanych kopii nagran z monitoringu wizyjnego

L.p

Okres
nagrania

Miejsce
nagrania
(lokalizacj
a kamery)

Data
wykonani
a kopii

Dane osoby
sporzadzajqc
ej kopie (imie
i nazwisko)

Podpis osoby
sporzadzajgc
ej kopie

Informacje o
udostepnieniu
lub

zniszczeniu
kopii

VA WIN=




Zatacznik nr 7

Wzor protokotu przekazania kopii nagrania z systemu monitoringu

Protokot przekazania danych z systemu monitoringu
sporzadzony w dniu.....

Administrator Danych Osobowych przekazuje

................................................................................................................. , zwanym dalej
przyjmujacym dane, na podstawie pisemnego wniosku z dnia............cc.o........ dane z
systemu monitoringu.

1. Przekazujacy przekazuje, a przyjmujacy przyjmuje nastepujace dane (zapis z
kamer) na nosniku elektronicznym.

Data Lokalizacja kamery Czas nagrania

2. Przyjmujacy dane oswiadcza, ze wykorzystane zostang one wytacznie do celéw
okreslonych w pisemnym wniosku, stanowigcym zatacznik do niniejszego
protokotu.

Protokdt sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednej dla
kazdej ze stron.

Przekazujacy Przyjmujacy



Zatacznik nr 8

Wzor rejestru udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego

L.p

Dane
uprawnionego
whioskodawcy

Nr
sprawy

Data
whniosku

Okres
nagrania

Miejsce
nagrania
(lokalizacja
kamery)

Dane osoby
sporzadzajacej
kopie

Sposo
b
zatat
wieni
a

Data
przekazani
a nosnika
odbiorcy

Uwagi




